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Die Uploaddatei in Companyon

Der Upload Ihrer Unternehmensdaten in Companyon erfolgt ganz
unproblematisch und innerhalb von Sekunden. Mit wenigen Klicks
stehen Ihnen lhre historischen Unternehmensdaten fiir die weitere
Ansicht und Analyse in Companyon zur Verfligung.

Voraussetzung fir den erfolgreichen Datenimport ist eine

Uploaddatei im Companyon-Format. Wie Sie diese erzeugen und in
Companyon hochladen, erfahren Sie auf den folgenden Seiten.

Der grundsatzliche Ablauf:

a) Erzeugen der Uploaddatei: Summen-/Saldenliste (SuSa) aus lhrem
Buchhaltungs- oder Steuersystem im korrekten Format exportieren

b) Datenuploadin Companyon durchfiihren
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a) Erzeugen der Uploaddatei

Die Companyon Formatvorlage
Damit Ihre exportierten Daten fehlerfrei in Companyon importiert werden kénnen,
muss das Format der Exportdatei der Companyon Formatvorlage entsprechen.

In diesem Dokument erldutern wir Ihnen, worauf Sie bei der in Ihrem Buchhaltungssystem
erzeugten Datei achten mussen, damit sie der Companyon Formatvorlage entspricht.

Hinweis

Flr die Systeme DATEV, Addison und Agenda haben wir spezielle
Anleitungen erstellt. Diese konnen Sie auf unserer Webseite
downloaden.

Entscheidend: Die Spalten

Der folgende Screenshot zeigt das korrekte Format einer Uploaddatei. Dabei sind zwei

grundsatzliche Punkte von entscheidender Bedeutung, damit Companyon die Datei

korrekt interpretieren kann:

1. Die Spaltenbeschriftungen (der Header) muss zu 100% unserer Vorlage
entsprechen.

2. Die Reihenfolge der Spalten muss genau der Vorlage entsprechen.

Der folgende Screenshot zeigt eine korrekte Datei. Eine Excel-Datei mit korrektem
Header kénnen sie hier downloaden.

Wenn lhre Spalten bereits in der korrekten Reihenfolge sind, konnen Sie den Header
(die Zeile 1 mit den Spaltenbezeichnungen) aus der Companyon Beispieldatei in Ihre
Datei kopieren, um den Punkt 1. sicher zu stellen.

A B © D E F G H |
1 Kontonun Kontobezeichnung BeraterNr MandantenNr  Wirtschaftsjahr Gebucht bis EB-Wert MVZ1 Mvz2 N
2 27 EDV-Software 28810 10100 2021 30.04.2021 4025,04 -256,36 -256,32
3 35 Geschéfts- oder Firm: 28810 10100 2021 30.04.2021 1 0 0
4 65 Unbebaute Grundstiit 28810 10100 2021 30.04.2021 408500 0 0
5 85 Grundstiickswert beb 28810 10100 2021 30.04.2021 663938,42 -640,84 -640,83
6 100 Fabrikbauten 28810 10100 2021 30.04.2021 1514725,58 -6752,54 -6752,5
7 210 Maschinen 28810 10100 2021 30.04.2021 283143,28 -7637,8 -7637,68
8 320 PKW 28810 10100 2021 30.04.2021 21099,54 -1859,18 -1859,18
9 350 LKW 28810 10100 2021 30.04.2021 32848,55 -2351,94 -2351,92
10 400 Betriebsausstattung 28810 10100 2021 30.04.2021 9163,76 -443,42 -443,42
11 420 Biiroeinrichtung 28810 10100 2021 30.04.2021 20347,22 -796,8 -796,62
12 440 Werkzeuge 28810 10100 2021 30.04.2021 10082,96 -333,14 -331,07
13 460 Geriist- und Schalung 28810 10100 2021 30.04.2021 0 0 0
14 480 Geringwertige Wirtsc 28810 10100 2021 30.04.2021 0,51 0 0
15 485 Geringwertige WG Sa 28810 10100 2021 30.04.2021 2659,16 -146,74 -146,68
16 525 Wertpapiere des Anle 28810 10100 2021 30.04.2021 20000 0 0

unverbindlich testen.
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a) Erzeugen der Uploaddatei

Der Header = Die Spaltenbeschriftungen
In diesem Schritt erldutern wir die Bedeutung jeder einzelnen Spalte und welche Fehlerquellen
es zu vermeiden gibt:

Spalte A: Kontonummer
Die Nummern der Sachkonten. Die Zellen sollten als normales Standardfeld formatiert sein,
ohne Tausenderpunkt.

Spalte B: Kontobezeichnung
Die Bezeichnung der Sachkonten.

Spalte C: BeraterNr
Diese Spalte wird aus vielen Systemen Ubertragen, ist fiir Companyon nicht relevant und kann
auch leer bleiben.

Spalte D:MandantenNr
Diese Spalte wird aus vielen Systemen Ubertragen, ist fiir Companyon nicht relevant und kann
auch leer bleiben.

Spalte E: Wirtschaftsjahr
In dieser Spalte geben Sie das Wirtschaftsjahr an, fir welches Sie eine Uploaddatei vorbereiten.
Dabei sind zwei unterschiedliche Falle zu unterscheiden:

a. Wirtschaftsjahr = Kalenderjahr. In diesem Fall ist das Feld selbsterklarend, in der Spalte E
steht immer das aktuelle Jahr. Laden Sie z.B. die Daten fir den aktuellen Mai 2023 hoch, so
stehtin Spalte E ,,2023".

b. Abweichendes Wirtschaftsjahr: Einige Unternehmen haben ein vom Kalenderjahr
abweichendes Wirtschaftsjahr, in unserem Beispiel beginnt das Wirtschaftsjahr im Oktober.
Erzeugen wir also wieder eine Uploaddatei, um die aktuellen Daten Mai 2023 in
Companyon zu laden, bleibt in Spalte E dennoch ,2022", nicht ,,2023" stehen, da wir uns im
Mai 2023 immer noch im Wirtschaftsjahr 2022 befinden.

Hinweis: Bei der Anlage der Gesellschaft in Companyon definieren Sie auch, ob Sie ein
abweichendes Wirtschaftsjahr nutzen. Dieser Eintrag muss lhren Buchungsdaten entsprechen,
damit Companyon die Werte der Uploaddatei korrekt interpretieren kann.
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a) Erzeugen der Uploaddatei

Spalte F: Gebucht bis

Hier definieren Sie, bis zu welchem Monat Werte in der Uploaddatei beim Upload berticksichtigt
werden sollen. An der Eingabe in dieser Spalte orientiert sich Companyon, welche der
folgenden Spalten H bis S berlcksichtigt werden.

Ein Eintrag ,30.04.2023" beispielsweise definiert, dass alle in der Datei enthaltenen
Buchungswerten bis Ende April 2023 bertcksichtigt werden. Sollten in der Datei auch Werte fir
Mai 2023 enthalten sein, wiirden sie beim Datenupload nicht bericksichtigt.

Wichtig: Die Spalten mit den eigentlichen Werten orientieren sich am Geschaftsjahr des

Unternehmens. So enthalt die Spalte H ,MVZ1" die Werte des ersten Monats des

Geschaftsjahres.

— D.h. die Spalte H (MVZ1) enthalt die Januar-Werte, wenn Kalenderjahr gleich dem
Geschéftsjahr ist. Die Spalte | (MVZ2) die Februar-Werte usw.

— Beginnt aber ein abweichendes Geschéftsjahr z.B. im Oktober, so enthélt die Spalte H (MVZ1)
die Werte fir den Oktober, die Spalte | die November-Werte usw.

Hinweis
Die Spalte “Gebucht bis” muss zwingend als “Datum kurz” (z.B. 31.12.2023)
formatiert sein.

Der folgende Screenshot zeigt, wo Sie diese Formatierung in Excel in Ihrer Datei
Uberprifen bzw. einstellen kénnen.

_.,||11—v| Ay == |;| S 2b, H v] [ER Bedingte Fo
- a pellef
He v Av = = = = 5= FH ~ (L)  Standard
125 Kein besuimmies Format forma
tart [ Ausrichtung 5] rmatvc
Zahlenformat
.04.2021 12 44316,00
Wihrung
IE_TC} 44.316,00 €
= Buchhaltun
£ - S 55-5-:-3 44.316,00 € ? !
Wirtschaftsjahr Gebucht bis EB-Wert VZ3
2021 30.04.2021 4( E Datum, kurz -25
2021 30.04.2021] 30.04.2021
2021 30.04.2021 4
2021 30.04.2021 6639 Freitag.,?;(l April 2021 -64
2021 30.04.2021 151473 -675
2021 30.04.2021 2831 @ Zeit -763
2021 30.04.2021 214 00:00:00 -185
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a) Erzeugen der Uploaddatei

Spalte G: EB-Wert
Die Spalte G enthalt den Wert der Eréffnungsbilanz.

Spalten H bis S: MVZ1, MVZ2, ..., MVZ12

Die Spalten H bis S enthalten die Monatsverkehrszahlen (MVZ) fir die Monate 1 bis 12 des
Geschaftsjahres (nicht zwingend des Kalenderjahres). Sehen Sie dazu auch die Erlduterungen
zur Spalte F ,Gebucht bis”.

Hinweis
Die Werte in den jeweiligen Zellen dirfen keine Punkte als Tausendertrennzeichen
enthalten. Kommas sind nur erlaubt als Dezimaltrennzeichen.
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a) Erzeugen der Uploaddatei

Weiterer Hinweis

Kontrolle der Zeilenwerte: Summenzeilen & Leerzeilen

Es dirfen keine Summenzeilen von Sachkontengruppierungen im Upload-File vorhanden sein,
ebenso keine Leerzeilen. Nach dem Header folgen nur noch Eintragungen mit Sachkonten und
den entsprechenden Spalteneintragungen.

Sollten in der Datei Summenzeilen oder Leerzeilen enthalten sein, so missen diese geldscht
werden. Im folgenden Screenshot misste beispielsweise die gelb markierten Zeilen 2, 15, 17
und 18 geldscht werden.

A | B | C D
Kontonumm Kontobezeic BeraterNr Mandantenh!'

135 EDV-Softwax_le
440 Maschinen
510 Andere Anlagen
520 PKW
640 Ladeneinrichtung
650 Buroeinrichtung
670 Geringwertige Wirtschaftsgiter
671 Geringwertige Wirtschaftsgiter
676 Wirtschaftsgter (Sammelposten)
680 Umbau Geschaft
681 Umbau Werkstatt
690 Sonst. Geschaftsausstattg.
Sachanlagen
820 Beteiligungen
Finanzanlagen
SUMME KLASSE 0
1140 Waren (Bestand)
1200 Forderungen aus L.u.L.
1301 Sonst. Vermogensg. b. 1 ).
1369 Ford. geg. Krankenkassen aus AAG
1370 Durchlaufende Posten
1371 Verrechnungskonto Kartenzahlungen

—
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b) Datenupload in Companyon durchfiihren

Schritt 1: Datenupload starten
Klicken Sie im Companyon Cockpit auf den
blauen Butten ,Daten einspielen”.

Schritt 2: Konteninformationen
Geben Sie im nachsten Schritt u.a. lhren
Kontenrahmen und die Sachkontenlange
an.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche
Daten auf Ihr Konto zutreffen, so konnen
Sie dies in der in Schritt a) erzeugten
Excel-Datei GUberprifen:

Suchen Sie in der Excel-Datei nach den
Erlos-Konten (s.u.)

Kontenrahmen
— SKRO03: 8000er Konto
— SKRO04: 4000er Konto

Lange des Sachkontos:
— Anzahl Stellen der Kontennummer

Im Beispiel rechts also:
— SKRO3
— Vierstellig

{¢ companyon

on Klaus B.
Umsitze Kosten Ergebnis Liquidits
Sep 2021 253.528 Sep 2021 89.646 € 51.263 €

e gon 667.654 € Hestin 272.851 € Men 2001 102.327 €
. . - . I e o

asn 1 asoc 2a% L

Daten einspielen

Wenn Sie lhren Kontenrahmen bzw. Ihre Sachkontenldnge nicht
kennen, fragen Sie bitte bei Ihrem Steuerberater nach. Sofern
Ihnen eine alte BWA oder Summen- und Saldenliste vorliegt,
konnen Sie alternativ unseren Support kontaktieren.

Abbrechen

4980 Sonstiger Betriebsbedarf
8300 Erlgse 7% USt

8349 Erlgse 16% USt

8400 Erldse 19% USt

T P A PR e S ———
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b) Datenupload in Companyon durchfihren

Daten einspielen

Letzter Datenimport: 13.01.2023, 00:49

Importieren Sie die Daten aus Ihrer Buchhaltung. Diese sind die
Grundlage, um mit Companyon Ihre Geschaftszahlen zu
analysieren.

Bitte wihlen Sie dazu zunichst eine Importmethode passend zu
Ihrer Buchhaltungssoftware aus:

Schritt 3: Wahl der Importmethode © covimport (8. fr OATEL)
Wahlen Sie im ndchsten Fenster ,CSV-
Import” aus.

Sage-Schnittstelle (z.B. fur Sage 50) @

Abbrechen Speichern und fortfahren

¢ Daten einspielen per CSV-Import

Letzter Datenimport: 13.01.2023, 00149

Die Daten fordern Sie ganz einfach bei Ihrer Steverberatung an
Schreiben Sie dieser dazu am besten eine kurze E-Mail und fiigen
Sie die beiden nachfolgend bereitgestellten Dateien als Anhang
bei:

SCh ri tt 4: I m po rtd a te| a USWé h le n - Download der Schritt-Fiir-Schritt-Anleitung zum Datenexport

« Download der Formatvorlage fiir den Datenexport

KliCken Sle aUF ”Datei aUSWéhlen“' Wéhlen Hinweis: Wenn dies Ihr ersterg@ptenimport ist, empfehlen wir

Ihnen, dass Sie sich die Sumy - und Saldenlisten fiir die letzten
H il H - 1 2-5 Jahre geben lassen. Jgflfehr Jahre Sie importieren, desto
Sie die in Abschnitt a) erzeugte SuSa-Datei s e geben lssen, gt Jahre ie mpor

aus und starten Sie den Import.

Keine Datei ausgewdhit
(Nur TXT- und CSV-Dateien
erlaubt)

Abbrechen
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Made with @ in Disseldorf.

Companyon Analytics GmbH
Speditionstralie 15 a
G Companyon 40221 Dusseldorf

www.companyon.de
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